PGO03-FO388-V3

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION §
PROCESQ ADMINISTRACION SISTEMA INTEGRADO DE, GESTION FECHA
nssioinnivon 2M9/11126
DE BOGOTAD.C.. Dl
SEcRETAL O WD Caractorizacién dol Proceso P%n S_LGP‘!:]'I
RESPONSABLE
Subsecretario (8) Hz Planeacién y Politica ‘i
OBJETIVO -
Gestiouar Iz inplementacion, mantcnimiento y mejorar del Sistema Integrado de Gestién - SIG P
F §
ALCANCE _
Inicia con In identificacion de los requisitos y nccesidades aplicables al Sistema integrado de gestion, coatinia con la definicion & i pl de hi de ¥ finalize con el seguimiente y mejora del 51G. ‘A /’
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PROVEEDOR i . USUARIO
ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - P _ustario "]
Interno Externo - As Interno Externo
{ .
- PLANEAR: .
Pollica del SKG. 1Flz 6le in meta gel proyecto
Qbjelives SIG. 1. Definir el Plan de Accion de ln-meta del proyseto 1102, 1102, » 1S
Objetivos catmitgicon y de calidad. aocindo ul SIG ]
- Politica d calidad. Flan y Sastenibilidad dej
Politioa wiibicntal. 2, Deefinir ¢l Plon de Adesuacitm y Sostenitilidad del SIG-MIPG | Aotividades 1,3,4, 3,6 y 7" | MG
Gobi Poliica de grotion dosumentil, Subdireneitn de Progragias ¥ g
=% | Palitin e adeninistrucién del Rissgo. 3. Definic ol Manual de Calidad. Proyectos - Manval ds Celided. '
Nacional Todos los Alcaldin Mayor
Todos los procesos A Meger Ifimnimmu_Nﬂndi;ngc‘l purs f2 4. Tdentificar los Rissgos y Opor el Proceso 2 Cornite I Mitric de Riesgos del Proceso procesos
Comité. foaldto Crtitn Administracion dol SIG Gestién . . Secretaria
It de Linsemien Disyiles sea 4. DOFA @l procese Comits Distrital del
Gevtony Distrital del | dectaciony sostenibilidnd del S1G 5. Mentificar Requisitas Logales Aplicables By 9. Sul Instituionzl de [ Ambients
Des Disnts bejo MIPG, Programus ¥ f 3. Normograma del Proceso Gestién y
Lincamicntos Distritales para In 6. Idemtificar Aspectos & Impactos ambientales frceeion Administrativa | 6. Aspectos e Impactos ambientaies Deserpefio | Entes de contra|
Entes de control | Trmulacidi, cencertacié, 1. .
implententacitnt, cvaluacidn, control ¥| 7, Concertar Plan Mstitivional de Gestién Ambiental - PIG; 7. Plan Institucional de Gestitn Ambiental
seguimionto del Plan Institucional de . Cuntrienal) A - PIGA (Cuntrienal)
Gestién Ambicntal -PIGA, /o )
Fan e Aocitn Gusrdena] Amblental 8, Defirir ¢l Plan de Accitn PIGA AgeED 8. Plan de Accién PIGA (Anual)
4. Definir del Plan Cuatrienal Ambient Iz SDHT 2. Plan annal cuatrenal.
. (Custricnaly
Folllicn e gestibn documantal 4
Polltics de cotidad
Folitien do adwministrocion €21 Ricsgo, >
) ER:
Solctdes do Acoaizacitn Sl mapa de | 1+ APOYIC 1n sl | ¢ docummetos del SIG. )
riesgon por Froccsa. 1. Manue] de Pro: Procedimientos .
e 2. Acompafizr la ideRti .y administracion del riesgo Listu:do L‘Iacs?nosgl)ommmtns 4
Todas Jos procesos Solicitudes the Actualizacion del identifi unidads¥ de los procesos da Lo entidad. N i
. N ds cada Proceso. 1,2,3v6 5 i 1 . .
Comite Gablemo ormaggams i i . }d‘;’m"s“bd“l,m““’“‘ 242 |5 Mopn deriesgos do s entidad y Etttes de control
Instios e Naciomn] N ioacitr del Marusal 3 vl iom de Ta nommatividad de la SDH Prog ¥ Proyectos - Matriz DOEA" i
: msioul e Procesasy Procodimicntos ) - Secretaria
GeUY | ol Mayor 4. Implementar el PIGA, en ses cinea (5) programes { uso 4. Bubdircecin dp 3. Normograma ds la Entidzd. Distital del
Desempefio : Lineamientos Nusioneles o Distritatés ciente del dgun, so eficiente de energin, gestion inlogral de | Programas y Proyestas y Todos los ‘Ambiotte
Comité Seocctaris [ P2 bopenan m‘;omww 5, practicas las y consumo 4 Registros dedesarrollo del PIGA tmous | oS08
s Distrital del ® . ineo (5) programa: leald 5
Instimeionsl de : 5. Promaver la implementacion de estindares det SIG en la 5. Subdireccion de cine () pro g Aleatdfa Mayor
Contrel Inteme, | TbIEE Ealadites Norms (50 12015 T Progrumas y Proyectos :
; - | Reportes Soirorcion Admbsistreive | C°9‘".“l " ¥ royeeios y 5. Registcos de | implementacion de  Entidad
| Eotos de controt L/ omilé fostitucional da | estindares del SIG cetificadom
Subdireccién i : 6. Apoyar la id de las salidas canformes y no Gestion v Desempeiio
Admivistae | confomes de los procesas misionles 6. Caroetesizacion de los salicias de los
. i Procesos misionales.
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FROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS . mﬂﬁ“s”m';ml“ X
Inkemme Extermn
Revisi6n inicial ambiental a todas
]as_nmdai:;i :zllzadas enla VERIFICAR:
cocicn de oo residuce 1. Realizar auditorius internzs de colidud . I
- onrdinarios, reciclables ¥ peligrosas 2 Li \a revisi —_— . .
: . S . Lidenr 160 por L direceion ul sistema de gestién de
generodos por lnpaclivideden delaf calidad 1. Enforme de Auditorla -
- | 3. Hacer segnimiento al imiento dg os requisitos legales 2. Acla de revision por Ja Direccibn,
Fmr?l:mﬁum;m Y del proceso. ‘ . ’ .
: - 3. Normogpama.
. . 4. Hacer scguimiento l plan dc accion de In meta SIG del : 74
m‘f:;‘; Mapa de riesgos del procesa proyecto 1102, asociada al SIG, - 4y5. Reporteencl Sistemade )
Tagos los procesas . . Informacion para Ja Planeacion Interna rS
Klealdia Moy | e aplicable o proceso |5 4 seguimient ol Plan de Adecucsion y Scsteniifidad el | 1,2,3,4, 5,6,7,9 ¥ 10 ) de cantypl
Comite Procedimi indos al SIG-MIPG Subdireceisn de Programas y |- 8. Plan de Mejorzmiento .
Tnstitnzional de rmiente asociedes al . Droyestos gdos h Sm:remﬂ,a
Gostigny D:se::ulmdnhl proceso &. Hater soguimienta al plan de mcj del proceso, 7 Mapa de riesgos, acta de documentasidn |#MIo00s los G Distrital del
D istril u o ; ) & Subdirscoidn de el smape de riesgos. Frocesos Pricat
. e o ot 7. Haver scguimiento al mapn de riesgos del prooeso, Programas y Proyeotas y 8
Comité ot e Sistemas tion bdirceeion Administrativa |8, Informe scguimients PIGA - Informe } dod
Tostitusionsl de E‘.“”d“dﬁ : & Hacer seguiniento al plan de eccién PIGA, ca sus sinco (5) werificacion de la Scoretaris Distite! de E“""".E .
Conirol Interno. programas ( use ehcicnte del agus, uso eficivnte de energln, Ambients - Informe de resi reciclables
) Entas de control - gestion integral de residuos, bucnns practicas ambivntales y .
consuma sostenible}
- 9. Hacer seguimiento a Jos melas y:mcmne.s deles pmyum.us de
v . inversion con P ts plimic
. PACA)

10. Liderar la aplicacién det FURAG

- ACTUAR: 7/
tacite de los partes | 1 REGRIE dﬂlma:sﬁ:mitsl?ﬁmm del proyecto 1102,
- Ainteresadas del Sistema Integrade 4
' de Gestion 2. Redefinir ¢l Phin deadecumbnysoslaubllndad del SIG -
Normograme del procese
1. Plende Accion dc la metn del proyecto
. . Fremt
Mapa do riesgos y cumplimisttia 3 Gumerr planes de mejoramicnto lronts ] proogefi 1102, asociado ol SIG
Gebizro decontroles 4, Genzrar contrales mas plectivos a los ricsggfona X )
Todoelon Necoml | g o avitor nteron de- 1,3,4,5,6,7, Subdirescién | > P]““d‘“’""‘“"“sm%%’mw“"ﬂ del
s lod procesos Calidad. §-identificar nuevos ricsgos wo de Progrumas y Proyectos !
‘ ) Alcaldia Mayor _— Todoslos | Alcaklia Mayor
Comité B . . - 3. Pkmcs de mejeramiento .
Tstiuciomalde | | Resultadas decires Auiert, & Aonsalizar de Ny 2y ;C::_mné g:mucm;l de fetoesos -
" P . icstion y Desenipei . " ectetal
Gestidny Distrita] del ”g“mwm“"‘wm ‘ 7. Actuslizar procediffientos 4y 5. Matriz de Riesgos del Proceso Comité Diars
Desempsfio Ambieate . 5, Subdirceeion de Programas i Institucional de | Arbizote’
. L 6. Normograma del Praceso
Cemits ) Desetnpefio de los procesos ¥ Proyuctas y Sublinecridn Gestibny
issional de ,_.,:,mm Administrtiva 7. Manual de o5 ¥ P imientos Desempefio | Enles de _eamml s
Comrol Interno feadors Conformidad de! producto Tual Ge procesos y procedimi
Desempelio de ls Gestin 8. Acta dz revisién por I direcoién N
Entos de sontol bl
9. Plan de Acoién PIGA (Amx)
: Estado de los planes de {Anus
. mejoraniiento ! p
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[ PROVEEDOR | oo ACTIVIDADES RESPONSABLE [ SALIDAS-REGISTROS TSUARID
Intermo _Externo 1 E Tnterne Externo \

DOCUMENTACION ASOCIADA AL PROCESO
Véase Mapa Interactivo.

MONITOREO Y SEGUIMIENTO . . B h
+ Véase resolucisn de la SDHT vigente "Instaniias de Coordinacién Intemea® . . .

+ Plan de accidn. .

+ Proyecto de inversion . .

= Mapa de riesgos . . .
+ Normogmuma . : :

~ sootan,
TRAMITES Y SERVICIOS ' . "
Mo splica. : '

Z
. A, . ;
RECURSO0S ~ - )
« Herremienta Sistematizada PIGA - STORM - - ) . L { . . .
+ Sistema de Informacién pera la Planeacién Interna . » )
« Pigina web de In Sécretaria Distrital did Elébitot,
» Mapa Interactive.

. - S 7
POLITICAS DE OPERACTON B

Véusenunmml-;.l' i o paliticas de #n en Jos procedimi fudos 2] proceso ' ‘ y -|

3
A Z
CONTROL DE CAMBIOS - .
7 N/
I F:mm;;h — L Descripsiéa def canibio A H R
Se ineluye un cl objetivo del proceye el enfoque a 18 mejora de | Sistema Inegrads de Gestion, y s ferencia 2l logro do los
610672018 Lo obyetivos institncionales en térnines de la cliciencia, eficacia y efectividad, - 3
e eliminé dentro de i0s requisitos nommativos o la NTD:SIG 001:2011 teniendn iy se'eliming el MIPG teniendo " :
. ) . ' tn Guenta que es um requisilo logal identificado en &l nomuogramm como Decreld 591 ds 0 responsabilidades del Comilé |
25472019 .. Tnstifuciona] de Gestion y Dy ecords ul a resolucion 874 de 2018 @igente), se ajlstoron activadas e ol cicks PHVA scordz.a ]
. lincmientos del Medelo Inlegrado dgRlancacion y Gestion o .\ ;
. . ' Z.
S
. .
So eliming deatzs del decumento ta palabra SIPY, dejando uni€amente ighcionzde el Sistona de Wformacion para In Planeacitn Interma ¥
- 5 se incluye <l normoggims dentro onitaren y seguirniento, .
26112019 Al mismo, se actonlizs ] cusdr de uutaridades de acugsdo 80a 1a tltima aghvalizacion del PGO3-PROS "Elsbamcisn de d donde }
<l respesnable dw icn m\’i}f v aprieba la camcterizacisn, '
) : ’ ' [ PN £ : :
| Y L T AV . 3 | \
[ El:ulnn'lf\' Y/ Reso § N4 y ] 1A i
L -
Fimu: /Cl U,_,\'-S Fimma - Firma: . ) -
= i — . .
Nombre: Pavle Lizzetta Ruiz Camacho Nombre: Sandra Mi ]'{én{z CW*"”\‘( Nombre: Sandra Milery Jiménez Castaflo - ' : . .
g;s‘” Contratista Subdireccidn de Programas y Cargo: Subscoretari \n::!si‘ Bdili.;;. \ Cargo: Subsecretaria de P :>i<ciﬂn ¥y Politica. . ,
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